SkO’LVﬂf’k@t PM

1(8)

Ordningsregler for en trygg och larande skolmiljo

Pa varje skola ska det finnas ordningsregler som syftar till att skapa arbetsro 1 sko-
lan. Manga lirare och rektorer kinner sig osikra pa vilka atgirder de far vidta for
att komma till ritta med manga av de ibland svara situationer som kan uppsta i
skolan. Ordningsreglerna ska fungera som verktyg for lirarna i sidana situationer.

En trygg och stimulerande liromilj6 dr en forutsittning for att eleverna ska fa de
kunskaper och virderingar som skolan ska férmedla. For att skapa en skolmiljo
som stimulerar elevernas kunskapsutveckling dr det viktigt att skolorna bedriver ett
konkret och positivt arbete med virdegrundsfrigorna dir arbetet med skolans ord-
ningsregler dr en naturlig utgangspunkt. Ordningsreglerna ska ge vigledning for
elever, alla vuxna i skolan samt foridldrar om forhallanden eller situationer som ror
miljon i skolan. De ska bidra till att skolan blir trygg och stimulerande - en plats dit
elever och skolans personal kinner lust att ga.

Hur tar man fram ordningsregler?

Det ar rektors ansvar att se till att det finns ordningsregler pa skolan. Dessa ska
vara anpassade efter varje skolas unika behov. Reglerna ska tas fram tillsammans
med lirare och 6vrig personal samt foretridare for eleverna och, i grundskolan och
motsvarande skolformer dven deras vardnadshavare. Det dr naturligt att ordnings-
reglerna diskuteras regelbundet sa att eleverna far vara med och formulera vad som
ska gilla pa just deras skola och gora reglerna till sina egna. Det ar dven viktigt att
vardnadshavarna deltar, eftersom det bland annat underlittar de diskussioner som
kan uppkomma om en elev inte f6ljer de uppsatta reglerna.

Lirare, elever och viardnadshavare ska kinna till vilka regler som giller och vilka
konsekvenserna blir om de inte f6ljs.

Vad kannetecknar goda ordningsregler?

Meningsfulla for alla

Det ska vara konkreta och littforstaliga. Genom ordningsreglerna ska eleverna vara
forvissade om att det finns ett rittvist system som bidrar till 6kad trivsel och trygg-
het pa skolan.

Inte strida mot lag och annan férfattning

Ordningsreglerna ska aterspegla de grundliggande demokratiska virderingar som
giller i skolan och samhillet i 6vrigt och far inte strida mot lag eller annan forfatt-
ning.

Ej krinkande
Utformningen och tillimpningen av ordningsreglerna far inte vara sadana att ele-
ver, larare eller 6vrig skolpersonal upplever att de blir diskriminerade eller krankta
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pé grund av dessa. Utformandet och tillimpningen av reglerna ska ske med hinsyn
till elevernas sjilvkinsla och integritet.

Far konsekvenser

Av ordningsreglerna bor framga vad konsekvensen blir om eleverna bryter mot
dessa. Skolledningen har dock inte nagra andra disciplindra dtgirder att ta till 4n de
som foljer av lag och férordning. De atgiarder man kan ta till da en elev bryter mot
reglerna maste utga ifran férhallanden i det enskilda fallet och std i proportion till
forseelsen. Kollektiv bestraffning eller hot om detta ér inte tillatet.

Hur far man ordningsreglerna att fungera i praktiken?

Ordningsreglerna kan dels anvindas 1 pedagogiska diskussioner om virdegrunds-
fragor dels for att visa vad som giller pa skolan och vad som hinder om en elev
bryter mot reglerna.

Vilkinda

En f6rutsittning for att arbetet med ordningsregler ska fungera ar att de dr kinda
for alla. Ordningsreglerna kan exempelvis delas ut till elever och vardnadshavare,
sittas upp pa skolan, liggas ut pa skolans hemsida och diskuteras vid terminsstar-
terna.

Ha ett gemensamt forhéllningssitt

Det ar viktigt att skolans lirare och 6vrig personal markerar grinserna om en elev
bryter mot ordningsreglerna. Personalen pa skolan maste ha ett gemensamt for-
héllningssatt till de situationer da en elev kan tinkas bryta mot dessa. Det dr darfor
viktigt att reglerna diskuteras regelbundet inom lirargruppen. Ur ett elevperspektiv
ar det viktigt att skolans personal agerar konsekvent da eleverna inte féljer ord-
ningsreglerna.

Hall dem levande

For att ordningsreglerna ska bli kinda och anvindbara for lirare och elever maste
man arbeta med dem pa skolan. Reglerna ska vara ett levande dokument som per-
sonalen pa skolan och eleverna kan dterkoppla till om det uppstar en besvirlig situ-
ation.

Utvirdera

Ordningsreglerna ska utvirderas och f6ljas upp av skolans personal tillsammans
med eleverna och deras vardnadshavare. Det ar viktigt att ordningsreglerna ses 6ver
sa att de hela tiden aterspeglar situationen pa skolan.
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Vad kan omfattas av ordningsreglerna?

Ordningsreglerna kan ses som en sammanfattning av en bredare och djupare dis-
kussion om relationer, respekt for varandra och ansvar f6r den gemensamma skol-
miljon. De kan omfatta situationer bade 1 och utanfér klassrummet.

Hir lyfter vi fram nagra generella exempel pa vad ordningsreglerna kan omfatta
men dven sidana situationer dir vuxna pa skolan maste ingripa for att komma till
ritta med storande eller farliga situationer. Exemplen ér sidana situationer som av
lirarna ofta uppfattas som problematiska.

Vardegrund och forhallningssatt

Ordningsreglerna ska handla om vilka regler som ska gilla i umganget mellan barn,
ungdomar och vuxna i skolan. I liroplanerna beskrivs de virden som skolan ska
tormedla och dessa ir en utgangspunkt da man diskuterar hur man vill att elever
och lirare ska bete sig mot varandra.

Genom lagen om férbud mot diskriminering och annan krinkande behandling av
barn och elever har kraven pa att skolan ska agera om en elev trakasseras skirpts.
I'lagen betonas frimjandet av allas lika virde och det stills krav pa verksamheterna
att uppratta en likabehandlingsplan. Arbetet med ordningsreglerna och likabehand-
lingsplanen bor integreras i varandra och priglas av ett helhetstinkande. Likabe-
handlingsplanen ska tas fram for att frimja likabehandling medan ordningsreglerna
dven omfattar manga andra fragor.

Oro och stok i klassrummet

Ordningsreglerna utgor dven ramarna for de regler som liraren tillsammans med
eleverna diskuterar och utvecklar f6r arbetet och samvaron i klassen. Mot olimpligt
upptridande och mindre forseelser, till exempel nir en elev stor undervisningen,
har liraren vissa disciplinira befogenheter. Liraren ska uppmana eleven att andra
sig och kan visa ut henne eller honom fran klassrummet. Skolan maste dock ha
rutiner for tillsynen av de elever som visas ut. I grundskolan kan liraren dven lata
eleven stanna kvar 1 skolan under uppsikt 1 hogst en timme efter skoldagens slut.
Den tiden bor fyllas med meningsfulla uppgifter som har koppling till skolarbetet.

Slagsmal och brak

I ordningsreglerna kan man ta upp hur eleverna ska férhalla sig till varandra for att
det inte ska uppsta slagsmal och brak i skolan. Om en sadan situation dnda uppstar
maste skolans personal ingripa. Om det inte gar att samtala med eleverna i den aku-
ta situationen far liararen, fOr att stoppa misshandel av en person eller férstorelse av
egendom, handgripligen sira pa elever eller halla fast en elev enligt den sa kallade
nédviarnsritten. En ldrare far aldrig anvinda mer vald dn vad situationen kriver.
Handgripligheter far inte anvandas annat 4n i den akuta situationen och lararen far
inte heller anvinda vald for att bestraffa en elev.
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Vad kan man inte tycka eller sdga?

Skolan kan med hinsyn till ordningen faststilla regler om vad som gilla avseende
birande av symboler, flygblad, affischering m.m. Yttrandefriheten, dvs. ritten att fa
uttrycka vad man kinner och tycker i tal och skrift kan begrinsas genom lag, ex-
empelvis nar det giller hets mot folkgrupp. I andra fall far skolans ordningsregler
inte anvandas for att inskrinka yttrandefriheten eller tryckfriheten.

Frimlingsfientlighet, intolerans och odemokratiska asikter maste bemotas med
kunskap, 6ppen diskussion och aktiva insatser fran skolans sida, exempelvis genom
diskussion med eleven och hemmet, information i skolan eller f6rdjupad undervis-
ning 1 vardegrundsfragor. Vad giller asikter som kan anses vara hets mot folkgrupp,
trakasserier och annan krinkande behandling ir det skolans skyldighet att agera
enligt lagen om férbud mot diskriminering och annan krinkande behandling. Om
asikten innebir hets mot folkgrupp kan skolan ockséd gora en polisanmilan.

Skolan ir inte en allmin plats diar vem som helst far vistas men den ar inte heller en
frizon utan ska spegla de regler som giller f6r samhallet i Gvrigt.

Marken och symboler

Ordningsreglerna far, pa grund av asiktsfriheten, inte innehalla generella f6rbud
mot mirken. Om mirkena bedéms riskera att stéra ordningen pa skolan genom
brak mellan eleverna eller om diskussioner om mirkena tar orimligt mycket lek-
tionstid 1 ansprak, fir man antingen i ordningsreglerna eller genom beslut i det
konkreta fallet forbjuda eleverna att biara markena synliga i skolan. Detsamma giller
om mairkena bedoms krinka personal och elever eller for att de uttrycker ett bud-
skap som kan innebdra hets mot folkgrupp.

Flygblad och affischer

Skolledningen kan bestimma om man ska eller inte ska fa dela ut flygblad eller sitta
upp affischer pa skolan. Om man tillater att flygblad delas ut kan skolan inte be-
stimma att endast vissa grupper har ritt att gora det. Skolan kan inte stoppa sprid-
ningen av flygblad pa grund av dess innehall, men diremot kan skolan férhindra
spridning pa skolan med hinvisning till ordningen. I ordningsreglerna kan man
bestimma hur spridningen far ga till, exempelvis hur manga personer som far dela
ut flygblad samtidigt, i vilken del av skolan flygbladen far delas ut eller om det be-
hévs ett sarskilt tillstand for att dela ut flygbladen.

Kladsel och personlig integritet

Klidsel ar nagot som normalt bestims av eleverna sjilva. I arbetet med ordnings-
reglerna kan man diskutera och komma 6verens om ett gemensamt forhallningssatt
till kladsel, som till exempel vad som giller med en alltf6r utmanande kliadsel som
av andra elever kan uppfattas som stétande. Det finns vissa speciella fall da skol-
ledningen behover fatta beslut om en enskild elevs kladsel.
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Foljande exempel kan tydliggdra vissa gransdragningar betriffande klidsel. Ett for-
bud for elever att 1 vissa angivna sammanhang bira en speciell klidsel har aktualise-
ras betriffande s.k. burqa. Om kliddseln i det enskilda fallet visentlig skulle forsvara
kontakten mellan lirare och elever eller medfor sirskilda risker vid laborationer
eller liknande 6vningar kan man ha ett f6rbud mot den klidseln d4ven om den har
religios bakgrund. Barandet av burqa férsvarar eller omojliggor det personliga och
psykologiskt sa betydelsefulla samspelet mellan lirare och elev vilket blir till uppen-
bar skada for eleverna. Skolan kan inte fullgora sitt uppdrag att férmedla kunskap i
en situation da eleven bir burqa.

Detta kan jimféras med situationen da en elev inte tillats att bara sl6ja i skolan. Ett
sadant forbud kan inte motiveras av att skolan inte kan fullgora sitt uppdrag. Ett
generellt forbud mot att bira sl6ja innebar dirfor att elever som av religitsa skal
bir sloja stings ute fran skolan, vilket strider mot skollagens krav om att skolan ska
vara 6ppen for alla.

Storande och farliga foremal

Skolan kan i ordningsreglerna bestimma vilka typer av foremal som inte ar tillatna
att inneha eller anvinda inom skolans omrade. Det dr inte ovanligt att det i skolan
uppkommer situationer dir det blir n6dvandigt f6r personalen att ingripa mot en
elev for att han eller hon innehar ett foremal som antingen utgor en fara for saker-
heten eller stor undervisningen. Da det r6r sig om storande féremal kan skolperso-
nalen, 1 de fall da en elev inte f6ljer ordningsreglerna, anvinda sig av de atgarder
som enligt skolformsfoérordningarna trappas upp beroende pa hur allvarlig forseel-
sen dr och om den upprepas.

I ordningsreglerna kan man komma fram till vad som ska gilla f6r anvindandet av
exempelvis mobiltelefoner pa skolan. I regel ska mobiltelefoner inte vara pa under
pagaende undervisning. Lararen kan kriva att mobiltelefonen limnas till liraren
eller att eleven lagger den pa en 1 klassrummet anvisad plats. Mobiltelefonen bor
limnas tillbaka efter lektionen. Om en elev dnda stor undervisningen med mobilte-
lefonen kan liraren visa ut eleven fran resten av lektionen.

Vad giller féremal som kan utgéra hot mot sikerheten som knivar eller andra va-
pen, forbjuder knivférbudslagen och vapenlagen att sidana vapen innehas i skolan.
Om en elev har en kniv i skolan ska hon eller han uppmanas att limna in den pa
exempelvis rektorsexpeditionen. Om eleven vigrar att limna ifran sig vapnet eller
om det uppstar en akut situation ska skolan tillkalla polisen for att omhinderta
vapnet. Med stod av brottsbalkens nddregel far skolans personal omhinderta kni-
var eller andra vapen for att avvirja omedelbar fara. Sjilvfallet maste skolans per-
sonal dven beakta den egna sikerheten och inte kinna sig tvingad att ingripa i en
farlig situation.
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Fusk

I ordningsreglerna kan man dven behandla vad som giller om en elev fuskar vid
exempelvis provtillfillen, lixinlimningar eller andra liknande situationer. Exempel-
vis kan det 1 ordningsreglerna framga att vairdnadshavaren kontaktas vid fusk. Rek-
tor och lirare maste fran fall till fall géra bedémningar om eleven exempelvis ska fa
gOra om ett nytt prov.

Skolk och sena ankomster

I ordningsreglerna kan man skriva in att eleverna ska komma pa lektionerna och
konsekvenserna av att en elev skolkar. Om en elev skolkar ska rektorn se till att
kontakt upprittas med elevens vardnadshavare. I ordningsreglerna kan man dven
behandla frigan om att elever ska komma i tid och vilka konsekvenserna blir om
de, utan giltigt skil, kommer f6r sent. Om en skola viljer att inte slippa in férsena-
de elever 1 klassrummet 4r det viktigt att de eleverna har tillsyn av annan vuxen
personal pa skolan.

Vad kan skolan géra om elever inte foljer ordningsreglerna?

Det ir viktigt att skolans personal markerar grinserna och ingriper om en elev bry-
ter mot ordningsreglerna. Under exemplen ovan beskrivs vad lirare kan gora i vissa
specifika situationer. Skolpersonalens befogenheter att handla nir en elev bryter
mot ordningsreglerna beskrivs i skolformsférordningarna.

Utnyttja situationen i undervisningen

Skolan har dven i uppdrag att medverka till att fostra eleverna till goda samhalls-
medborgare. Det ar viktigt att fa eleverna att fOrstd att alla omfattas av ordningsreg-
lerna. Hir spelar processen med utarbetandet och férankring av ordningsreglerna
en viktig roll liksom att eleverna far inflytande 6ver vilka regler som ska gilla. Om
en elev inte accepterar en viss regel ar det viktigt att forklara inneborden av att de
tagits fram i demokratisk ordning. Liksom i samhillet i Ovrigt maste man folja sa-
dana regler oavsett vilken personlig uppfattning man har om dessa.

Trappa upp atgirderna

Atgirderna i skolformsforordningarna trappas upp beroende pa om férseelsen
upprepas och hur allvarlig situationen ar. Syftet med atgirderna ska vara att forbitt-
ra elevens framtida upptridande. De dr ocksa till £6r att skapa en lugn och trygg
milj6 for alla elever. De elever som upptrader pa ett sadant sitt att andra elever
stors eller rentav kinner sig hotade behover stod fran vuxna for att bryta det de-
struktiva beteendet. I sadana fall bor ett atgardsprogram upprittas.

Om en elev bryter mot ordningsreglerna maste samtal foras pa olika nivaer beroen-
de pa hur allvarlig forseelsen dr, med eleven, dennes vardnadshavare (da det r6r sig
om grundskolan och motsvarande skolformer), med rektorn, pa elevvardskonfe-
rensen. Samtalen maste leda till aktiva dtgirder fOr att fa eleven att forbattra sitt
beteende och for att se vilket stod skolan kan ge eleven for att hon eller han ska
uppna detta. Ett mal med diskussionerna dr dven hur man ska skapa en lugn ar-
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betsmilj6 for alla elever. I vissa fall kan atgarderna innebdra att skolan, efter peda-
gogiska Overviganden, maste gora forindringar 1 hur undervisningen organiseras
for eleven.

Stinga av elever?

Elever i grundskolan kan inte avstingas eftersom de har skolplikt. I allra sista hand
kan en elev flyttas fran en grundskola till en annan skola, till och med mot elevens
eller virdnadshavarnas vilja. Detta maste dock motiveras av att eleven kan fa battre
stod for att na malen 1 en annan skola och for att garantera andra elevers trygghet
och arbetsro samt deras ritt till en god utbildning.

Elever i gymnasieskolan kan forvisas fran skolan en viss tid. Detta kan géras om
rektorns tidigare atgirder, som exempelvis varningar, inte hjilper eller om elevens
uppforande kan vara skadligt f6r andra elever eller om det finns andra sirskilda
skil. Beslut om forvisning fattas av styrelsen for utbildningen. Rektor kan tillfalligt
stinga av en gymnasieelev 1 avvaktan pa styrelsens beslut.

Polisanmila?

Det finns ingen laglig skyldighet f6r skolan att polisanmaila en elev som har begatt
ett brott. Det dr limpligt att skolan har riktlinjer f6r hur man bor agera i sidana
situationer. Skolan kan radfraga polisen och aklagarmyndigheten.

Det ir var forhoppning att detta material ska vara ett stod for rektorer och larare i
arbetet med ordningsreglerna. Vill ni ldsa mer kan ni gora det pa féljande linkar.

www.skolverket.se

e skolans forfattningssamling (S40/FS)

e Politik i skolan ( publikationer, finns endast som PDF)

Skolverket kommer under histen 2006 ge ut allméinna rad om likabebandlingsplanen. Dessa
kommer bland annat att finnas pa Skolverkets hemsida.

Skrifter frAn andra organisationer/myndigheter

® Ska framlingsfientliga partier komma in i skolorna
— Diskussionsunderlag for skolpersonal www.skl.se

® Att motarbeta nazism och rasism i skolan, www.lararforbundet.se
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